
Museopalveluiden vastuurajataulukko

Vastaaja

Palvelu Museovirasto Sopimuskumppani Lisätiedot

KOHTEEN ESITTELY

Avoinnapitoajat x Sopimuskumppani määrittelee avoinnapitoajat, kuitenkin minimissään 2kk:n ajan kesäkautena.

Pääsylippujen myynti x

Sopimuskumppani määrittelee ja pitää saamansa tulot. Ilmainen sisäänpääsy Icom- kortilla, Museoviraston henkilökunnalle (ei perheenjäsenille) ja 

Museoliiton kortilla

Opastukset x Sopimuskumppani määrittelee ja pitää saamansa tulot. 

Palvelujen hinnoittelu x Sopimuskumppani määrittelee ja pitää saamansa tulot.

Kassakoneet, kortinlukulaitteet x

Kävijämäärien seuranta x Kävijämäärää seurataan kohteella kokonaiskävijämäärän perusteella.

Toimintasuunnitelma x Sopimuskumppani suunnittelee vuosittaisen toimintansa alkuvuoden aikana. Museoviraston hyväksyntää toimintasuunnitelmalle ei tarvita.

Toimintakertomus x Sopimuskumppani vastaa toimintakertomuksen laadinnasta, toimintakertomus käydään läpi yhteistyökokouksissa

Asiakaspalaute x Sopimuskumppani ottaa vastaan asiakaspalautetta katsomallaan tavalla.

HENKILÖKUNTA

Rekrytointi x

Perehdytys x

Palkat x

Työturvallisuus x Sopimuskumppanilla velvollisuus ilmoittaa vuokranantajalle viipymättä havaituista epäkohdista, joiden korjaaminen vuokranantajan vastuulla.

Työasut x

MUSEOMYYMÄLÄ JA KAHVILA

Tuotevalikoima x Museovirastolla oikeus saattaa myytäväksi Suomen kansallismuseon valikoimiin kuuluvia tuotteita. 

Hinnoittelu x

Kassajärjestelmät x

Työasut x

Kahvilan yhteyshenkilö x Sopimuskumppani toimii vuokranantajan valtuuttamana yhteyshenkilönä kohteen kahvilanpitäjään. Sopimuskumppani 

TAPAHTUMATOIMINTA

Yksittäisten tapahtumien järjestelyt, työpajat x Tapahtumatoiminta sopimuskumppanin harkinnassa, voi pitää käyttämänsä tulot. 

Kuvausluvat X Sopimuskumppani myöntää kuvausluvat. Kohteen tiedot kuvatekstiin. 

Esineiden siirtokielto ja käyttökielto x

Kohde ei ole luonteeltaan ns. normaali museokohde. Esineistöä käytetään osittain käyttöesinetyyppisesti ja esineille ei näin olen ole käyttö tai siirtokieltoa. 

Ne esineet, jotka halutaan suojata asiakkaiden käytöltä suojataan asianmukaisesti.

Kukkienpitokielto x Kohteella tavanmukaisesti olleet kukat ovat sallituja.

Tulenkäyttökielto x Ulko- ja sisätiloissa tulenpitokielto, leivinuunin ja muiden uunien käyttö sallittu valvottuna. Kynttilöitä ym. ei saa polttaa. Alueella tupakointikielto

Valvonta x

MV:n ja SKM:n näkyvyys x Kuvausluvan saajat ja tapahtumajärjestäjät sitoutuvat ilmoittamaan Museoviraston, Suomen kansallismuseon ja kohteen tiedot.

Järjestyksenpito x

Roskien keräys x

Ylimääräiset sähkölaitteet ja sähkönkulutus x Ylimääräiset vahvistimet ym.

Ruoka- ja juomatarjoilu x Päärakennuksessa voidaan tarjoilla ruokia ja juomia pirtin lisäksi valvotusti myös muissa tiloissa. Navettalatoa voidaan käyttää tarjoilutilana.

Pysyvät käyttöoikeudet X Aina Museoviraston luvalla.

VUOKRAUSTOIMINTA

Tilojen edelleenvuokraus x

Vuokralaisella ei edelleenvuokrausoikeutta. Edelleenvuokraus ainoastaan Museoviraston ja Senaatti-kiinteistöjen luvalla. Vuokralaisella on oikeus luovuttaa 

tilojen käyttöoikeus ainoastaan tilapäisluonteisesti erilaisia tapahtumia varten.

VAIHTUVAT NÄYTTELYT

Näyttelyn tuottaminen x Museoesineisiin liittyvät rajoitteet huomioitava.

Myyntinäyttelyt x

MARKKINOINTI

Esitteet x



Opaskirjat x

Ilmoitukset x

Verkkosivut x

Museoviraston ja Suomen kansallismuseon näkyvyys x x Museoviraston ja Suomen kansallismuseon näkyvyydestä sovitaan erikseen.

KOKOELMIEN HOITO

Kokoelmien inventointi x Esineiden luettelointi, turvakuvaus, Muskettiin syöttäminen, lähtötilanteen määritys.

Kokoelmien vuosittainen tarkastus x

Kokoelmien käsittely x

Näyttelyn avaaminen (esineiden esillepano, talvisuojausten purku) 

ja esineiden talvivarastointi x

Museosiivous x

Esinevahingoista ilmoittaminen x

Dataloggereiden seuranta x

Muu museo-olosuhteiden seuranta x

Esinekonservointi x

Esinelainat X Ei edelleenlainausoikeutta Museovirasto/Suomen kansallismuseon omistamiin esineisiin.

Kiinteistönhoidon tehtävät

Yleinen kiinteistönhoito, ylläpito ja korjaukset x Kuuluvat Senaatti-kiinteistöille. Nykyistä tasoa (peruskorjauksen jälkeinen taso) parantavilta osin sopimuskumppani

Laitteistojen kuukausittaiset testaukset x Kuuluvat Senaatti-kiinteistöille, jollei käytännöistä muuten sovittu kohteella

Datayhteys / Puhelinyhteys x Kiinteistön tarvitsemalta osin Senaatti-kiinteistöt. Muilta osin sopimuskumppani.

siivous x

Sähköt x Vuokralainen vastaa kohteen sähköliittymästä ja sähkökuluista

Vesi ja lämpö x x

Senaatti-kiinteistöt vastaa kohteen vesikustannuksista. Puulämmityksen osalta Senaatti vastaa puun hankinnasta, lämmityksen kustannukset 

Sopimuskumppanilla.

Ulkoalueiden hoito ja hoidon seuranta x x

Senaatti-kiinteistöt vastaa ulkoalueiden hoidosta  hoitosuunnitelman mukaisesti. Tapahtumien jälkeisestä ennallistamisesta vastaa tapahtumien 

järjestäjä/vuokralainen. Ilmoitukset ulkoalueiden hoidon ongelmista vuokranantajalle.

Puutarhan hoito (polut, aidat, kasvit) x Senaatti vastaa  hoitosuunnitelman mukaisesta ulkoalueiden, puutarhan ja kasvillisuuden hoidosta. 

Ulkokalusteet (Penkit, pöydät, irtokalusteet) x Sopimuskumppani vastaa ulkokalusteiden hoidosta ja uusimisesta

Pelastussuunnitelmaan perehdyttäminen ja päivittäminen x

Pelastussuunnitelma päivitetään tarpeen vaatiessa yhteistyössä vuokranantajan ja Senaatti-kiinteistöjen kanssa. Sopimuskumppani vastaa 

pelastussuunnitelmaan perehdyttämisestä

Alkusammutusvälineiden käyttöön kouluttaminen x

Senaatti-kiinteistöt kiinteistön haltijana vastaa siitä, että rakennuksiin hankitut paloturvallisuussäännösten edellyttämät sammutusvälineet ovat 

toimintakuntoisia. 

Vartiointi/valvonta x x Sopimuskumppani vastaa vartioinnista. 

Vika- ja häiriötilanteista ilmoittaminen x Ilmoitukset viivytyksettä huoltotarpeista huoltoliikkeeseen.

Kiinteistön kunnossapidon seuranta ja ilmoitusvelvollisuus x Sopimuskumppanin seurattava kiinteistön kuntoa ja ilmoitettava korjaustarpeista Museovirastolle ja Senaatti-kiinteistöille.

Irtokalusteiden uusimisvastuu x Sopimuskumppani vastaa kalusteiden uusimistarpeista.

Jätehuolto x Sopimuskumppani huolehtii jätteiden keräyksestä, lajittelusta ja poisviennistä. Jätekatokset/jätteiden lajittelupiste  Senaatti-kiinteistöjen vastuulla.

Rikos/paloilmoitinjärjestelmä/palovaroitin x x

Rikosilmoitinjärjestelmä ja palovaroitin kuuluu käyttäjälle ja paloilmoitinjärjestelmä vuokranantajalle. Kohteella olemassaolevan rikosilmoitinjärjestelmän 

uusimiskustannukset kuuluvat sopimuskumppanille

Lukot ja avaimet x x

Sopimuskumppani huolehtii avaintenhallinnasta ja avainten luovutuksesta asianmukaisesti, luettelo avainten haltijoista on oltava saatavilla. Uusien avainten 

tai lukkojen sarjoituksesta vastaa Sopimuskumppani. Senaatti-kiinteistöt vastaa lukkojen uusimisesta. 

Valaistus ja valaisimet x x

Sopimuskumppani huolehtii lamppujen uusimisesta omissa tiloissaan sekä ilmoittaa vaihtotarpeista huoltoyritykselle kiinteistön tiloissa. Siirrettävät 

valaisimet vuokralaisen vastuulla, kiinteät valaisimet Senaatin vastuulla


